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Kraków, 16 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2018/CAM

dot. obsługi finansowo-kadrowo-księgowej projektu

Przedmiotem zamówienia jest obsługa finansowo-kadrowo-księgowa projektu nr POWR.02.17.00-00-0040/17 pt. „Małopolskie Centrum Arbitrażu i Mediacji” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwój 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 


I. Nazwa i adres Zamawiającego
Izba Przemysłowo-Handlowa w Krakowie
ul. Floriańska 3
31-019 Kraków

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest obsługa finansowo-kadrowo-księgowa projektu nr POWR.02.17.00-00-0040/17 pt. „Małopolskie Centrum Arbitrażu i Mediacji” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwój 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 


Zakres zadań objętych usługą: 

· opracowanie aktualizacji Planu Kont i wnioskowanie do Głównej Księgowej o wprowadzenie stosownych zmian w Polityce Rachunkowości; 
· założenie i prowadzenie odrębnych dzienników oraz kont księgowych do rejestracji operacji w ramach projektu; 
· księgowanie operacji związanych z realizowaniem Projektu; 
· rozliczanie delegacji związanych z realizacją Projektu; 
· weryfikacja dokumentów projektowych pod względem formalnym i rachunkowym;
· udział w spotkaniach projektowych; 
· przygotowywanie dokumentacji związanej z rozliczaniem pracowników projektu;
· Przygotowywanie części finansowej wniosków o płatność i innych dokumentów związanych z finansowym rozliczeniem projektu;
· Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika projektu.





III. Termin realizacji zamówienia

Zamówienie będzie zrealizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia                        zakończenia trwania ww. projektu tj. do dnia 30.11.2019 r.


IV. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:
Nie jest prawomocnie skazany za przestępstwo przeciw mieniu, przeciw obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa skarbowe.


Wiedza i doświadczenie:
1) Wykształcenie wyższe księgowe
2) Minimum 5-letnie doświadczenie zawodowe związane z rozliczaniem projektów finansowanych ze środków europejskich
3) Doświadczenie związane z rozliczaniem projektów dotyczących tematyki ADR
4) Znajomość stosowania zasad równości szans kobiet i mężczyzn i niedyskryminacji w projektach finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020.
5) Znajomość Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

Dodatkowe wymagania:
Pełna mobilność komunikacyjna

V. Ocena oferty
1. Kryteriami oceny ofert są:
A. cena brutto za godzinę świadczenia usługi – maksymalnie 50 pkt.
B. doświadczenie usługodawcy – maksymalnie 40 pkt.
C. Znajomość stosowania zasad równości szans kobiet i mężczyzn i niedyskryminacji – 5pkt.
D.	Znajomość Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 – 5 pkt.

A. cena brutto za godzinę świadczenia usługi:

Kryterium ceny brutto zostanie obliczone według wzoru Pi=50*(Cmin/Ci) gdzie:


Cmin - cena brutto najtańszej oferty
Ci - cena brutto badanej oferty
Pi - liczba punktów przyznanych ofercie

B. Doświadczenie usługodawcy - Punkty przyznawane są wg zasady:

a) Doświadczenie zawodowe związane z rozliczaniem projektów finansowanych środków europejskich:
5 lat – 10 pkt.
5-8 lat – 15 pkt.
ponad 8 lat – 20 pkt.

b) Doświadczenie związane z rozliczaniem projektów dotyczących tematyki ADR – 
20 pkt.

C. Znajomość stosowania zasad równości szans kobiet i mężczyzn i niedyskryminacji – 5 pkt.
D. Znajomość Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 – 5 pkt.



Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna tę która uzyska największą ilość punktów w wyniku zsumowania. Maksymalna ilość punktów do uzyskania to 100.

W przypadku równej liczby punktów wyłonieniu oferenta zadecydują:
1. Wykształcenie i doświadczenie, 2. Cena brutto.

VI. Sposób, termin i miejsce złożenia ofert

Oferty obejmujące wypełnione formularze nr 1, 2 i 3 stanowiące załączniki do niniejszego zapytania ofertowego, można składać w dniach 17-24 kwietnia 2018 roku:

a) w formie pisemnej, osobiście w sekretariacie Izby Przemysłowo-Handlowej w Krakowie, ul. Floriańska 3, 31-019 Kraków - do dnia 24 kwietnia 2018 roku;
b) w formie pisemnej, korespondencyjnie na adres Izby Przemysłowo-Handlowej w Krakowie, ul. Floriańska 3, 31-019 Kraków - liczy się data doręczenia oferty do siedziby IPH;
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ewasulkowska@iph.krakow.pl tytułem: zapytanie ofertowe nr 1/2018/ CAM- do dnia 24 kwietnia 2018 roku - liczy się data otrzymania oferty w poczcie elektronicznej IPH w Krakowie.



Załączniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenia Wykonawcy
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